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Temel Haklar ve Hukuk Komisvon Raporu:

Ayvatrk Belediye Meclisi'nin 08.01.2025 tarihli oturumunda incelenmek lizere komisyonunlu./:e

havale edilen, Ayvalrk Belediyesi imar ve $ehircilik Mtidiirliigii Yonetmeli$i hakkrnda yaptli,n

kom i syon toplantrmrzda;
Yonergenin agafrdaki hali ile hukuka uygun oldu[una Komisyonumuzca oy

verilmistir.
Meclisin takdirine arz ederiz.

KAII.AR

Ayvalrk Belediyesi imar ve $ehircilik Miidtirlii$i Ydnetmelifi ile bu hususta diizenlenen terncl

haklar ve hukuk komisyonu raporunun kabuli.ine, Meclis Qahgma Ydnetmelifi'nin l3/b Maddesi'ne

istinaden iqaretle yaprlan oylamada; mevcudun oy birligi ile karar verilmiqtir.
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T.C.

AWALIK BELED|YESi

iuen ve geHincilix wtuounluGu

c6nev vE gALtgMA ESASLARI YoNErrueliGi

einiNci gOLUwI

AMAq, KAPSAM, Huxuxi DAYANAK vE TANIMLAR

AMAQ:

Madde 1: Ayvalrk Belediye Bagkanlr$r, imar ve $ehircilik MUdUrlU$U taraftndan

yaprlmasr gereken hizmet ve faaliyetlerin, kanun, plan, ydnetmelik, tUzUk, meclis ve

EncUmen Kararlarrna, genelge ve hizmet emirleri do$rultusunda, kendi mUdUrlUk gorev,

yetki ve sorumluluklarrna brrakrlmrg hizmet ve iglemlerin, eksiksiz tam ve verimli gekilde

yurUtUlebilmesi igin galrgma usul ve esaslartnt dUzenlemektir.

KAPSAM:

Madde 2'. Bu yonetmeli$in amacr Ayvalrk Belediye Bagkanlt$t, Bagkan adtna Bagkan

Yardrmcrsr ile imar ve $ehircilik MUdUrlU$Unde gOrevli personelin galtgma usul ve

esaslarrnr kapsar.

HUKUK| DAYANAK:

Madde 3: Bu yonetmelik 03.07.2005 tarihli 5393 saytlt Belediye Kanununun 15.

maddesinin b frkrastna dayantlarak haztrlanmtgttr.

G6REV TANIMI

Madde 4: Bu ydnetmelikte uygulanmastnda;

a)Belediye: Ayvahk Belediyesini b)Meclisi:Ayvalrk Belediye Meclisini c)Bagkanltk:

Ayvalrk Belediye Bagkanlrgrnr d)MUdUrlUk:imar ve $ehircilik MUdUrlU$UnU e)MudUr:imar

ve gehircilik MUdUrlU$U f)Y6netmelik:imar ve $ehircilik MUdUrlu$U Gdrev ve Qalrgma
yonetmeli$i g)Personel: MUdUrlUge ba$lr galrganlarr n tUmUnU ifade eder.

TEMEL iTXETER:

Madde 5: Ayvallk Belediye Bagkanlrgr imar ve $ehircilik MUdUrlUgU tUm gallgmalannda;

a)Karar alma, uygulama ve hizmetlerde geffafltk.

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/54 sayilt karan ile onaylanmrgfir.
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b)Hizmetlerin tUmU ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk.

c)Hesap verebilirlik. d)Kurum igi ydnetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlara kattltmctltk.

e)Belediye kaynaklarr n t n kullan tml nda etkinlik ve verimlilik.

f)Hizmetlerde gegici gdzUmler ve anlrk kararlar yerine devamltltk, kaltct ilkeleri esas

alrnrr.

ixir.rci eOLUilr TEgKiLAT
Madde 5: Ayvalrk Belediye Bagkanlr$r imar ve $ehircilik MUdUrlUgU;

a)$ehir Planlama $efli$i ve Kudeb

b)Harita $efli$i
c)lmar Uygulama $efli$i
d)Yapr denetim ve Ruhsat $efligi
e)Kalem $efli$i
Ayrrca MUdUrlU$e ba$lt gefliklerde yeteri

personelden olugur.

iolneve iligxir,t

kadar teknik eleman ve hizmet veren

TEgKiLATTN YAPTSI

KURULU$

Madde 7: Ayvalrk Belediyesi, imar ve $ehircilik MUdUrlUgU, Belediye Kanununa

dayanrlarak kurulmug, do$rudan Bagkan adrna, Bagkan Yardtmctstna baglt olarak g6rev

yapar.

Ugur,rcu aOLUwT cOREV yETKi vE SoRUMLULUK

MUDUR ve lVrUOunlUGUU ConeVleni:

Madde 8: Ayvalrk Belediye Bagkanlr$r, imar ve $ehircilik MUdUrlU$U' nUn gorev ve

yetkileri gunlardrr.

a)Bagta imar Kanunu ve Yapr Denetim Kanunu ve Yapt Denetim Uygulama Yonetmeli$i

ile 7269 sayrlr Afet Yasasr ve mevzuat hUkUmlerine gore 5393 saytlt Belediye Kanunu

olmak Uzere; gehir Planlama ve imar Uygulamalarr ile ilgili 726911051 sayrlt umumi

hayata mUessir Afetler dolayrsryla alrnacak tedbirler ve yaprlacak igler, 3621 saytlt klyi

kanununun 4856 sayrlr gevre kanunu, 2863 sayrlr KUltUr ve Tabiat varltklartnt koruma

kanunu 4691 sayrlr Teknoloji Bolgeleri Geligtirme Kanunu,5162 saytlt Toplu Konut
Kanunu, 5237 saytr TUrk Ceza Kanunu,5711 sayrlr yasa ile de$igtirilen 634 saytlt kat

mUlkiyetinde de$igiklik yaprlmasrna dair kanun ve mevzuat hUkUmleri ile imar planlama

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/54 sayilt karan ile onaylanmrgfir.
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karar ve plan notlarr ve Ayvalrk Belediyesi imar y6netmeli$i ona ba$lt otopark

ydnetmeli$i ile belirlenmig yetki gdrev ve sorumluluklardtr.

b)Ayvalrk Belediye Bagkanh$rnrn amaglanan , prensip ve politikalart ile ba$lt bulunulan

mevzuat ve Belediye Bagkanrnrn belirleyece$i esaslar gergevesinde Bagkanltk

Makamrnrn emir ve direktifleri do$rultusunda gorev yapar ve yaptlrlr.

c)Ayvalrk Belediyesi srnrrlarr igerisinde imar ve planlama galrgmalartntn aksamadan

yUrUtUlmesini takip sallamak, imar planlannrn yaptlmast, hazlrlanmast, imar plant

revizyonu ve tadilatlarrnrn yaprlmasr, yaptrrrlmasr, imar uygulama ile ilgili imar durumu,

istikamet rolevesi, kot-kesit tanzimi, mimari, statik, tst yaltttm, elektrik ve mekanik

projelerinin onaylanma iglemlerini yapmak.

d)Onaylanan projelerin uygulamasrnrn kontrolUnU etmekten, imar plan uygulamalartntn

tasdik ve tasdik edilen projelere gdre ingaat ruhsatlartnln dUzenlenmesinde, ilgili

mevzuata uygun olarak imar uygulamalarrnr ruhsatlr yapr uygulamasl, iskan iglemleri

(vizeler, yrkrm vb.) yapr denetim ve kontrol hizmetlerini, ytktm iglemlerini takip ederek

denetlemekten bu konularla ilgili tUm yaztve belgeleri onaylamak.

e)Belediye Bagkanr ve Bagkan Yardrmcrsrnrn gdzetimi ve denetimi alttnda ilgili meri

mevzuatta belirtilen g6revlerin ifa ve icra etmesini sa$lamak, sa$latmak.

f)Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her tUrlU resmi Ucret ve harglartn

tahakkukunu sa$lamak, sa$latmak.

g)Meri mevzuatrn ongdrdUgU di$er gorevler ile Bagkanltkga verilen gorevlerin icra

edilmesini sa$lamak, sa$latmak.

h)Belediye Bagkanrnr veya yetki verdi$i Bagkan Yardrmctsrntn g6zetimi ve denetimi

altrnda, meri mevzuat gere$i mUdUrUn; sevk ve idaresini organize edilmesini,
gerekti$inde ve organize edilmesini, kadrolar arasrnda gdrevlerin da$tttlmastnt, i9 ve

iglemlerin yeniden tanzimine iligkin dahili dUzenlemeleri yapar, yapttrtr.

r)MUdUrlUgU igin, Bagkanlr$rn gayeleri politikalarr bUtgeleri ile uyumlu hedefler, planlar,

programlar geligtirir ve verilen sorumlulu$a gdre icraat yapar, yapttrtr.

i)MUdurlUgUn yrllrk faaliyet planrnr Bagkanlr$rn stratejik hedeflerine gore haztrlar, faaliyet

planrna g6re yrllrk bUtgesini Mali Hizmetler MUdUrlU$U ile koordineli olarak hazrrlar,

hazrrlairn Bagkanlrkga belirlenmig zamanda Ust amirine sunar.

j)Kendisinin ve personelinin beceri ve mesleki bilgi agrsrndan geligimini sa$lamak Uzere

e$itim planlamasr yapar, yapttrtr.
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k)MUdUrlU0Un tUm iglerini en etkin gekilde yapmak Uzere Bagkanlt$tn mevcut

organizasyon gemasr i9 tarifleri ve pozisyonlartn ihtiyag gosterdiQi vastflara uygun

kadrosunu organize eder.

l)Organizasyon yaptsrnda veya tariflerinde zamanla dogacak degigiklik ihtiyaglartnt Ust

amiri vasttast ile insan Kaynaklarrndan sorumlu MUdUrlU$e bildirir.

m)Qalrgtrrdrklarr gorevlilerin ig tarifelerini ve performans kriterlerini hazlrlaytp Ust amirine

teklif eder.

n)Emrindeki elemanlara gorevlerini yerine getirebilmeleri igin gerekli yetki

delegasyonunu yapar, onlart yetkilerini kullanmaya tegvik eder.

o)MUdUrlugUne ihtiyag halinde alrnacak, veya ayrrlacak personel ile personelindeki statU

degigikliklerini, Bagkanlrgln personel politika ve usulleri gerqevesinde kontrol eder.

o)Yoklugunda gorevlerin aksatrlmadan yUrUtUlebilmesi igin yerine bakacak gahsa

Belediye Bagkanrnrn bilgisi altrnda vekalet verir ve g6revlerini taksim eder.

p)MUdgrlUgUn faaliyeti igin Ust amirince talep edilen faydalt gOrdU$U bUtUn raporlart

sunar, hazrrlanan raporlarr Ust amirine vermeden once gerekli incelemeyi, tetkikleri

yapar ve tasdik eder. Raporlartn ktsa ve 6z olmaslnt sa$lar.

0MUdUrlU0Une baglr olan birim igi geflik personelinin aralartnda koordinasyon

kurmalarrnr ve onlarrn da Belediye Bagkanlr$rnrn belirlemig oldu$u hedeflere uygun

olarak birlikte galtgmalartnt temin eder

s)MUdUr gerekli gordUgU hususlarda emirlerini yaal olarak verir.

9)MUdUrlUgUn mevcut faaliyet planrna gdre faaliyetlerini ktsa zaman periyodlartnda

kontrol eder ve ettirir.

t)MUdUrlUk harcamalanntn mevcut bUtgeye uygunlu$unu devamlt olarak kontrol alttnda

bulundurur.

u)MudUrlUkge yaprlmakta olan iglerin zaman, miktar ve kalite agtstndan sUrekli tetkik ve

kontrol eder, ettirir.

aa)Birim iEi gefliklerden gelen evrak ve bilgileri kontrol eder, varsa eksikliklerin

giderilmesini sa!lar.
bb)MUdUrlUgUndeki $efliklerin diger MUdUrlUkler ile yaptrklart ortak galtgmalarda uyum

ve koordinasyonu sa$lar.

cc)Personelinin moralini en yUksek seviyede tutarak, daha verimli galtgmaya, daha

bagarrlr olmaya tegvik eder.

Belediye Meclisinin 05/0?J2025 tarih ve 2025/54 sayrlt karan ile onaylanmrgilr.

Mesut NailAKlN DiIEK SARAQOGLU



dd)MUdUrlUk faaliyet planrnda bulunan igleri gorev tariflerine gore galtganlanna tevzii

eder.

ee)Gorevle ilgili emirlerini kademe atlamadan igle ilgili kendisine dogrudan ba$lt

galrganlara verir.

ff)Personelin g6rev tariflerindeki belirtilen igleri yerine zamanrnda getirip, getirmediQini

bir ayr gegmeyen periyotlarla kontrol eder.

gg)Bagkanlr$a iligkin bilgi ve belgelerin drgarr srzmamast hususunda azami dikkati
gosterir.

hh)MUdUrlU$U gorev alanryla ilgili ihale kanunu ig ve iglemlerin, meri ihale mevzuatt

gergevesinde yaprlmast nt sa$lar.

o6noUrucU gOLUM ilcit-i einimLen
Madde 9: gEHiR PLANLAMA $EFL|Gi:

gEFLi6iN TAN|Mt:

imar Kanunu ve Belediye Kanunu geregince; Ust plan kararlartna uygunlu$u sa$lanarak

imar Planlanntn dUzenlenmesi; do$al ve kUltUrel de$erlerin korunmast; Ktyt Kanunu,

KUltUr ve Tabiat Varlrklarrnr Koruma Kanunu v.b kanunlar ile ilgili y0netmeliklerin
gereginin yaprlmasr ve sonuglandlrmak Uzere Belediye bUnyesinde kurulan ve teknik bir

birim olup; Bayrndrrlrk ve isk6n Bakanlrgrndan verilmig yetki belgesine sahip $ef, Mimar,

Y.Mimar, $ehir Planctst, Y.$ehir Plancrsr uzmanlartndan olugmaktadtr.

GOREV VE SORUMLULUK:

cOnevleni:

Belediye Kanunu, imar Kanunu, KUltUr ve Tabiat Varltklarrnr Koruma Kanunu, Umumi

Hayata MUessir Afetler dolayrsr ile alrnacak tedbirlere iligkin Kanun v.b kanunlar ile bu

kanunlarla ilgili yonetmelikler ile istanbul imar Yonetmeli$i; imar Kanun Planlart ve Plan

notlarr ile ilgili genelge, Talimat ve Bildiriler uyannca ilgemiz stntrlart igerisinde;

a)ilgemiz hudutlan iginde Ust plan kararlarrna uygun olarak uygulama imar Planr

yapmak, yaptrrmak ve ilge Belediye Meclisine sunulmak Uzere Bagkanlrk Makamtna
iletmek alrnan kararlarr de$erlendirmek Ozere Belediye Bagkanlt$tna gondermek,

Belediye Bagkanh$rnca alrnan kararlarr ilgili birimlere gere$i hususunda da$tttmrnr

saglamak. b)Uygulama imar Planr talepleri ile onanlr Uygulama imar Planr de$igiklir
taleplerini incelemek, de$erlendirmek, de$igikli$e ait plan paftalartnt haztrlamak ve

onaylatmak, c)Gereken durumlarda; kamu yaarlrla ddnUk olmak Uzere Ust plan

kararlarrna ydnelik 6neri geligtirmek ve de$erlendirilerek karar altrna alrnmak Uzere
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Belediye Bagkanh$rna sunmak, d)Koruma Amaglr Uygulama lmar Planr kararlarrnt Ust

plan kararlarrna g6re dUzenlemek, ilgili Koruma B6lge Kurulu gorugUnu almak, ilge

Belediye Meclisine sunulmak izere Bagkanlrk Makamrna iletmek; ahnan kararlarr

de$erlendirilerek karar altrna almak Ozere Belediye Bagkanlr$tna gondermek; Belediye
Bagkanlr$rnca alrnan kararlarr ilgili birimlere gere!i hususunda da$rtrmrnr yapmak,

e)Onanh planlar hakkrnda agrlan her tUrlU davaya ait teknik gdrUg rapor ve ilgili belge ve

bilgileri hazrrlamak, f)Onanlr nazrm ve uygulama imar planlarr hakkrnda tereddUde

dugUlen konularda gdrUg vermek, g)Planlama sUrecinde ilgili kurum ve kuruluglarrn
gdrUgUne bagvurmak, bu kurum ve kuruluglarla koordinasyonu sa$lamak, ilgili planlama

galrgmasrnr yapmak veya yaptrrmak, h)Plan yaprm sOrecinde; *Hdlihaztr haritalarr

temin etmek, *Kamu kurum ve kuruluglarrnrn gdrUgUn0 almak, *Gerekli jeolojik,
jeoteknik, jeofizik zemin etUtlerini temin etmek, i)Uygulama imar Plantna yaprlan

itirazlarr incelemek, de$erlendirmek ve Belediye Meclisine sunulmak Ozere Bagkanlrk

Makamrna iletmek; alrnacak meclis kararlarrnrn gere$ini yapmak, j)Bagkanltk Makamr

Onayr ile verilecek di$er benzer gOrevleri yerine getirmek, k)Kurum ve kuruluglar ile
vatandaglarrn taleplerini incelemek, gerekli yanrtlarr hazrrlamak.

BURONUN SORUMLULUGU:

Belediye mevzuatr, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu ydnerge ile kendisine verilen
gdrevlerin gere$i gibi yerine getirilmemesinden; yetkilerin zamantnda ve gere$ince
kullanrlmamasrndan, ba$lr bulundugu MUdUrlUk Makamrna, Bagkan Yardrmcrsrna kargr

sorumludur.

BURO $EFiNiN GoREV yETKi VE SORUMLULUKLART:

a)Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yOnetim gdrevlerini yerine getirmek, b)ilgili
mevzuat, Bagbakanlrk, ilgili Bakanlrk ve Belediye Bagkanlr$r genelge, bildiri ve talimatlar
gergevesinde yoneticilik gdrevlerini yerine getirmek, c)MUdUrlU$Un galrgma ve usullerini
gdzden gegirerek; ba$lr birimlerin g0revlerini etkinlikle yerine getirilmesi igin yetkisi
igindeki tedbirleri almak, gerekti$inde Ust makamlara intikal ettirmek, d)BUronun
galrgmalarr ile ilgili Ust kademelerin istedigi raporlan hazrrlatmak, inceleme ve

aragtrrmalar yapmak veya yaptrrmak, e)Ust kademe tarafrndan istenilen bilgilerin temini
igin sorumlu oldu$u b6l0mlerde ig b6lUmUnU gergeklegtirmek, f)GerektiQi takdirde
faaliyetlerle ilgili toplantrlar dUzenleyip, emrindeki personele agrklamalarda bulunmak,
g)BUronun galrgma esaslannr gozden gegirerek, planlayrp ve programlayarak
galrgmalarrn bu programlar uyannca yUrUtUlmesini sa$lamak, h)B6lUme gelen yazlann
gizlili$ini temin etmek, dUzgUn tasnif edilmesi igin gerekli tedbirleri almak; verilen
gorevlerin zamantnda sonuglandrrrlmasrnr sa$lamak, personele Ust makamlarrn g6rUg,

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/54 sayilt karan ile onaylanmryilr.
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istek ve talimatlarrnr aktarmak, i)BUronun sorumlulu$undaki gdrevlerin yUrUtUlmesinde

Bagkanlrk Makamrnca uygun gdrUlen programlar gere$ince karar vermek, tedbirleri
almak ve uygulatmak, j)BUronun iglevlerinin yUrUtUlmesinde gereksinim duyulan yeni

tedbirlerin ve yetkilerin alrnmasr igin MUdUrlUk Makamrna 6nerilerde bulunmak, k)G0revi

ile ilgili konularda ydnetmelikle kendisine verilen gorevlerin gere$i gibi yerine
getirilmemesinden, yetkilerin zamanrnda ve gere$ince kullantlmamastndan baglr

bulundu$u mudurluge kargr sorumludur.

KORUMA UYGULAMAVE DENET|M BUROSU (KUDEB):

KUDEB'itt tRN|]Vil:

2863 sayrlr KUltUr ve Tabiat Vadrklarrnr Koruma Kanununun 10, 11, ve 57 nci maddeleri
uyannca yayrmlanan "Koruma, Uygulama ve Denetim BUrolarr, Proje BUrolarr ile Egitim

Birimlerinin Kurulug, izin, Qalrgma, Usul ve Esaslarrna Dair Yonetmelik" hUk0mlerine

dayanrlarak; BUyUkgehir Belediyesi ve KUltUr ve Turizm Bakanlr$rnca izin verilen imar
ve $ehircilik MUdUAUgU bUnyesinde kurulan teknik birim olup; KUltUr ve Turizm

Bakanlr$rndan; KUDEB de gOrev almasr igin uygun gorUg ve onay verilmig ve gerekii

stajr tamamlamrg olmak gartryla Mimar, $ehir Plancrsr, Ingaat MUhendisi, Arkeolog ve

Sanat Tarihgisi uzmanlarrndan olugmaktadrr.

KUDEB'IN KURULU$U:

BUyUkgehir Belediyesi ve KUltUr ve Turizm Bakanlr$rnca izin verilen ve bUnyesinde
kultur ve tabiat varlrklarr ile ilgili iglemler ve uygulamalarr yUrUtmek ve denetimlerini
yapmak Uzere kurulmug olup; imar ve $ehircilik MUdUTIUQU, $ehir Planlama bUnyesinde
gorevini yapmaktadrr.

G6REV ALAcAK UZMANLARIN NiTELiTIeni:

KUDEB' ler de mimarlrk, gehir planlama, mUhendislik, sanat tarihi ve arkeoloji meslek
alanlannda e$itim almrg ve KUltUr ve Turizm Bakanh$rnca onay verilen uzmanlagmrg
ki gi ler g6rev alacaktr r,

GOREVLERi:

KUDEB, 2863 sayrh KUltUr ve Tabiat Varlrklarrnr Koruma Kanununa g6re hazrrlanarak
grkarrlmrg y6netmelikler, Koruma YUksek Kurulunun ilke kararlarr ile koruma bOlge

kurulunun almrg oldugu kararlarr ile Resmi Gazetede yayrmlanan "Koruma Uygulama ve
Denetim BUrolarr, Proje BUrolan ile Egitim Birimlerinin Kurulug, izin, Qalrgma Usul ve
Esaslarrna Dair Y6netmelik" hUkUmleri ile Resmi Gazete yayrmlanan Yonetmeli$in
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degigiklige dair Y6netmelik hUkUmleri dikkate alrnarak gUndeme gelen gorevleri

gergeklegtirirler.

KUDEB' tN gALlgMA $EKL|:

KUDEB, 2863 sayrh KUltUr ve Tabiat Varlrklarrnr Koruma Kanununa gdre haztrlanarak
grkarrlmrg yonetmelikler, Koruma YUksek Kurulunun ilke kararlarr ile koruma bolge

kurulunun almrg oldu$u kararlarr ile Resmi Gazetede yayrmlanan "Koruma Uygulama ve

Denetim BUrolarr, Prole BUrolarr ile E$itim Birimlerinin Kurulug, izin, Qalrgma Usul ve

Esaslarrna Dair Ydnetmelik" hUkUmleri ile Resmi Gazete yaytmlanan degigikli$e dair

Ydnetmelik hUkUmleri dikkate altnarak;

a)Tadilat ve tamiratlar igin verilen izinler bir yrl gegerlidir. Bu sUre iginde uygulamanln
yaprlmamasr halinde ilgili kigi ya da kurulug KUDEB'e yeniden bagvurmak zorundadtr,

b)KUDEB, tescilli 1. grup yaprlann tadilat ve tamiratlarrna izin vermeden 6nce koruma

bolge kurulundan gorUg alrr. Alrnan gdrUge uyulmasr zorunludur. c)Tescilli tagtnmaz

kUltUr varlrklarrnda tadilat ve tamirat gerektiren uygulamalarda, uygulamayt
gergeklegtirecek olan kigi ya da kurulug; mUlkiyet durumu ile ilgili belge, yaptnrn mevcut

durumunun fotograflarr ve yapaca$r uygulamaya iligkin agtklaytct bilgiyi igeren

bagvurusunu KUDEB'e verir. Bu bagvuru, KUDEB'|n en az iki uzmant taraftndan

incelenir. Bu uzmanlardan birinin mimar olmasr zorunludur. inceleme sonrastnda tadilat

ve tamirat oncesi durum foto$raf gibi belgelerle tespit edilir, yaptlacak uygulamalara
iligkin kogullarrn belirtildi$i bir izin belgesi dUzenlenir. d)Tadilat ve tamirat uygulamast

tamamlandrktan sonra, yaprlan uygulamalar KUDEB uzmanlartnca incelenir. Uygulama,

izin belgesi dogrultusunda tamamlanmrg ise onanm uygunluk belgesi dUzenlenir.

e)Tadilat ve tamirat kapsamrnda baglanrlan uygulamalarda esaslt onanm gerekti$inin

tespit edilmesi halinde, uygulama durdurulur ve konu belgeleriyle birlikte koruma b6lge

kurulu mUdUrlU$Une bildirilir. f)Tagrnmaz kUltUr varlr$r parseline bitigik parsellerde,

koruma alanlarr ve sit alanlarrnda yer alan ve yUrUrlUkteki mevzuata gore ruhsatr

bulunan tescilsiz yaprlardaki tadilat ve tamiratlarda bu maddenin dordUncU ftkrast

kapsamrnda gergeklegtirilir. g)Koruma amaglr imar planr bulunmayan sit alanlartnda
tadilat ve tamiratlar drgrnda tUm uygulamalar igin koruma b6lge kurulundan izin altnmast

zorunludur. h)Koruma b6lge kurullarr tarafrndan onaylanmtg r6l6ve, restitUsyon ve

restorasyon projelerine aykrrr uygulamalar KUDEB tarafrndan koruma bolge kurulu

mUdUrlU$Une bildirilir. Koruma bolge kurulundan karar gelinceye kadar onanm
uygulamasr KUDEB tarafrndan durdurulur. i)Koruma b6lge kurullart taraftndan uygun
gdrUlen koruma amaglr imar planlanntn plan hUkUmleri gergevesinde uygulanmasr

sUrecinde, plan hUkUmlerine aykrn uygulamalar KUDEB tarafrndan saptantr ve

uygulamalar koruma bolge kurulu tarafrndan karar alrnrncaya kadar durdurulur. Bu
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konuda hazrrlanan tutanak koruma b6lge kurulu mUdUrlUgUne gdnderilir. j)Tagtnmaz

kUltUr varlrklarrndan depreme maruz kalan yaprlar ile ilgili uygulamalar Koruma YUksek

Kurulunun ilke kararlarr ve konu ile ilgili di$er mevzuat hUkUmleri dikkate alrnarak
yUrUtUlUr.

KUDEB'iN SORUMLULUGU;

Belediye mevzuatr, gdreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile kendisine verilen
gorevlerin gere$i gibi yerine getirilmemesinden; yetkilerin zamanrnda ve gere$ince

kullanrlmamasrndan, baglr bulundu$u $ehir Planlama $efligi, MUdUrlUk Makamtna,
Bagkan Yardrmcrsrna kargr sorumludur.

Madde 1o: HAR|TA gEFLIGi

gEFLiGiN TANIMI:imar Uygulama $efli$ince dUzenlenen meri plan gartlarrndaki imar
durumlarrna gdre yeni imar parselleri olugturmak, mevcut parsellere ingaat istikamet, kot

kesit dUzenlemek, parsellerle ilgili ifraz, tevhid, srnrr tashihi ve kontur gabari gibi

belgeleri dUzenlemek, aynca bdlgenin halihazrr haritalar yaparak MUdUriyet Makamrna
sunmak.

GOREV VE SORUMLULUK:

Yeteri kadar Teknik eleman ve personelden olugur.

a)Belediyeye ait ingaat, park bahge ve di$er faaliyetlere ait harita galrgmalannrn

tabanrnr olugturmak ve fiili durum tespiti yapmak. b)3194 sayrlr imar Kanununun
18.madde uygulamasr ve 2981-3290 sayrlr imar kanunlarrnr uygulayarak parsel

sahiplerini mUstakil tapuya kavugturmak. c)Kamulagtrrmaya konu olan parsellerin
yerinde mevcut durumunu tespit etmek, parselin Uzerinde bina olup olmadr!rnr, bina
varsa kat Adetini ve cinsini belirlemek. d)Ayvalrk belediyesi sorumlulu$undaki halihazrr
ve kadastro haritalarrnr dijital ortamda gUncellegtirmek, e)Yeni agrlmrg veya isimsiz
sokaklann tespitini yapmak, bu sokaklara isim verilmesi igin Belediye Meclisine dneride
bulunmak, f)Binalarrn drg kapr numaralarrnr belirlemek, ilgililerine Numarataj yazrsl

vermek. g)Sokak lsim Levhasr bulunmayan yerlere sokak levhalannrn yerlegtirilmesi
galrgmalarrnr yUrUtmek h)Bina Drg Kapr Numarasr bulunmayan binalarrn dr9 kapr

numarasr plakalarrnrn yerlegtirilme galrgmalarrnr yUrUtmek. i)Yaprlan haritalarr talep
edenlere (vatandag ve tUzel kigiler) Ucret kargrlr$r vermek. j)Parsellerin, itraz ve tevhit
iglemlerini yapmak. k)ingaat alanlarrna istikamet rolevesi, Kot-kesit, gerektiginde kontur-
gabari iglerini yapmak. l)Belediyemizin imar planlarrnr go$altmak ve planlarrn

argivlenmesinin, muhafazasrnr sa$lamak. m)Bir parselin ne kadarrnrn
kamulagtrrrlaca$rnr gdsteren hesabat haritalarrn yapmak. n)Co$rafi Bilgi Sistemi ve
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UlusalAdres Veri tabanr gergevesinde yaprlmasr gereken iglemler (Adres tespiti, bina ve

numarataj gUncellemesi, UAVT kayrtlarrnrn gUncellenmesi) taraftmtzdan

yUrutUlmektedir. o)Bagta Fen igleri M0dUrlU!U ve diger tum mUdUrlUklerin galrgmalartna

bilgisayar ortamrnda bulunan halihazrr harita plan ve tapu bilgileri ile destek vermek.

p)Fen igleri MUdUrlU$Une yol yaprmrndan 6nce yol istikametleri ve mesafeleri verilmekte

aynca bolgemizde yaprlacak gegitli projelerin oncesinde halihazrr harita temini ve

gerekiyorsa halihazrr haritalarrn gUncellenmesi sa!lamak. q)$ehir ve Planlama

$efliginin plan altlr$r olarak kullanmak Ozere her tUrlU harita ve saytsal veri ihtiyactntn

kargrlanmasr. r)Qegitli kurum ve kuruluglarrn harita, plan ve kroki ihtiyaglart bUromuz

tarafrndan kargrlanmrg ve mahallelerimizin sokak haritalarr ve numarataj haritalart

gUncel olarak tutularak ihtiyacr olan birimlere da$rtrmrnr yapmak. s)imar planlarr

kapsamrnda olan, Kamuya terk edilecek alanlar igin gerekli iglemleri yapmak.

Madde 11: iMAR UYGULAMA$EFLiGi:

gEFLiGi TANIMI: gefligi bUnyesinde bulunan imar uygulama bUrosu tarafrndan 3194

sayrlr imar kanunu, Ayvahk imar Ydnetmeligi, ilgili Genelgeler ve meri plan ve plan

notlarr gergevesinde hazrrlanan imar durumuna esas proje tasdik iglemlerini yaparak

MUdUrlUk makamr na sunar.

BURo gEFiNiN GOREV YETK| VE SORUMLULUKLARI: Belediye srnrrlarr igerisinde

tasdikli meri plan do$rultusunda parsel bazrnda imar parsellerini olugturmak ve imar

uygulama iglemlerini yUrUtmek.

iunn uycuLAMA $EFLi6i rexnix pERsoNEt-i c6nev SoRUMLULUGU:

a)imar mevzuatr ve imar planlarrna uygun olarak imar uygulama iglemlerini yapmak.

b)imar kanunu yonetmelik planlarla belirlenmig gartlara uygun olarak imar durumuna

uygun yeni projeler, avan projeler, temdit ve tadilat projelerini onaylamak, kontrol ve

takip etmek, rsr yalrtrm elektrik ve makine projelerinin tasdiklerini yapmak ve iglemlerini

yUrUtmek. c)Onaylanan projelerin deprem ydnetmeli$i ve kanunlar gergevesinde statik

hesap ve gizimlerini onaylamak. d)Kat irtifakr listesini onaylama iglemini yapmak.

e)Uygulama biriminden gelen evrakln ilgili personele havalesini yapmak iglemlerin

zamanrnda do$ru olarak yUrUtUlmesini sa!lamak haztrlanan iglemlerin tetkik ve onaytnl
yaptrktan sonra birim mUdUrUne sunmak. f)imar gefli$i ile ilgili kigi ve kurulug ve

kurumlarla ilgili yazrgmalarrn yaprlmasrnr sa$lamak ve takibini yapan mUdUrlUk

tarafrndan verilen gdrevleri yerine getirmek. g)3194 saytlr imar kanununun 23. maddesi

dogrultusunda gerekli tetkikler yaprlarak ilgili borglarr tahsil etmek ve proje onaytnl
yapmak. h)Ayvalrk imar Yonetmeli$ine gore kat irtifak iglemlerini yapmak ve onaylamak.
i)Zemin etUtlerinin mahallinde tetkik edilerek onayrnr yapmak. j)Kurum igi ve kurum dtgl
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talepleri incelemek ve yaztgmalar yapmak ve takip etmek. k)imar Kanunu. imar plant ve

imar ydnetmeligi gere$i donatr alanlarrnrn terki, tevhitvelfraz iglemleri ile ilgili belge ve

raporlarrnr hazrrlar ve Belediye EncUmenine sunmak ve altnan EncUmen kararlartnt ilgili

birimlere ve Tapu Kadastro MUdUrlUgUne gondermek. l)Vatandaglara gifai imar

uygulama ile ilgili bilgi vermek m)Birimde gorevli teknik elemanlarln g0nlUk, ayltk ve

yrllrk izinleri ile ilgili iglemlerini yapmak ve birim MUdUrUnUn onaylna sunmak.

Madde 12: YAPI DENET|M VE RUHSAT $EFLiGi:

$EFLi6iN TANTMT:

imar Uygulama $efli$i tarafrndan onaylanan proleler esas altnarak meri imar yasast,

yapr denetim kanunu, Ayvalrk imar Yonetmeli$i, ilgili ydnetmelik, genelgeler, meri plan

ve mevzuatlar gergevesinde tasdiki yaprlan ve onaylanan projeler esas altnarak

ruhsatlarrn tanzimi iglemlerini yUrUtmek, denetlemek ve zamantnda do$ru olarak

sonuglanmasrnr sa$lamak.

GOREV VE SORUMLULUK: a)Belediye srnrrlarr igerisinde yer alan her tUrlU ingaai

faaliyetin yasalara, yonetmeliklere, mevzuatlara ve gehircilik ilkelerine uygunlu$unu

denetlemek iglemlerin zamanrnda ve dolru olarak yUrUtUlmesini sa$lamak. b)Belediye

srnrrlarr igerisinde ingaa edilmek istenen yaprlara ruhsat dUzenlemesi agamalartnt takip

etmek ve imar ydnUnden denetim yapmak izere gorevlendirilen teknik kadronun
gdrevlendirilmelerini yapmak MUdUrluk makamrna sunmak. c)$efli$e havalesi yaptlan

veya konusu itibari ile gefli$i ilgilendiren dilekge, kamu kurum ve kuruluglartndan gelen

yazrlar ve taleplerin degerlendirilmesi sa$lamak Uzere teknik kadroya havalesini
yapmak ve sonuElandrnlmasrnr takip etmek. d)$eflik bUnyesinde gdrevlendirilen teknik

kadronun b6lgeleme esaslarrna gore denetimini sa$lamak Uzere ve sorumluluk

bdlgelerini tayin ederek b6lge da$rlrmrnr yapmak ve teknik kadronun izin, rapor ve

resmi tatil gUnlerinde g6rev degigikli$ini sa$lamak ve MUdUrlUk makamtna sunmak.

yApt DENET|M VE RUHSAT $EFLi6i TEKN|K PERSONEL| GOREV vE
SORUMLULUGU:

Belediye srnrrlarr iginde her tUrlU ingaai faaliyetleri denetleyen ve sorumlulu$unda
bulunan alanda yapr denetimini yapmak Uzere gorevlendirilen teknik personeldir.

a)3194 sayrlr imar yasasr 4708 sayrlr yapr denetim yasasr ve yasa kapsamtnda
hazrrlanan " yapr denetim uygulama usul ve esaslan" yonetmeli!i geregi iglemleri
yUrUtUr.

b)Yapr Ruhsatr dUzenlenmesi agamasrnda yasa ve di$er mevzuatlar gere$i altnmasr
gereken Ucret ve harglarrn tahsili iglemlerini yUrUtUr.
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c)Otopark ydnetmeligi geregi gerekli olan otopark bedellerinin Ayvaltk Belediye

Bagkanlrgr Banka hesabrna aktarrlmasr ve taahhUtname haztrlattlmast iglemlerini

yUrUtUr.

d)Arsanln vergi iligi$inin kesilmesi ve birden fazla hissedar olmasl durumunda hissedar

muvafakatnamesinin takibini yUrUtUr.

e)Yapr Denetim Firmalarr taraftndan Bayrndrrlrk ve lskan Bakanlt$t sitesinden yaplya

iligkin Bilgi Formunun kontrolU, de$igikli$i'ni ve onayrnr yUrUtUr.

f)Yaprya iligkin Bilgi formu, Sdzlegme ve taahhUtname gere$i ruhsat duzenlenmesini

yUrUtUr.

g)Yapr denetim sisteminde (YDS) yer alan iglemlerin daha kaliteli, verimli ve takip

edilebilir gekilde yerine getirmek Uzere otomasyon sistemini yUrUtUr.

h)Yapr ruhsatr dUzenlenmig olan yaprlar igin igyeri teslim tutana$l' ntn onaylnt yUrUtUr.

i)Ruhsat alrnan yaprlarda altr etap halinde; yapr mahallini inceleyerek T500 $ubat 2000,

TS708 ve TS10465 1992 standartlar do$rultusunda denetimleri yapar ve kontrol ve

takip iglemlerini yUrUterek olumlu sonuglananlarda hak edig onaylartnt yUrUtUr.

j)Yaprlarrn ytl iginde gergeklegmesinin tespiti agtstnda ytl sonu seviye tespit

tutanaklarrnrn onaylanmast ve eleman de$igiklikleri onayt nt yUrUtUr.

k)Ruhsat ve eklerine uygun olarak inga edilen ve tamamlanan yaptlar igin ig bitirme

tutanaklarrnr onaylar.
l)i9 bitirme tutanaklarrntn onayr sonrasrnda yasal prosedUrlerin yerine getirilmesirri

mUteakip yapr kullanma izin belgesinin dUzenlemesini sa$lamak.

m)Konularrna gore mUkellef dilekgelerinin de$erlendirilmesini yapar ve kuruma gelen

vatandaglarrn bilgilendirme iglemlerini sa$lamak.
n)Yapr sahipleri tarafrndan yrkrlmak istenen yaprlara yrktm ruhsatt dUzenler.

o)Yrkrlacak derecede tehlikeli olan yaprlarrn tetkiki, meri mevzuata g6re gerekli tebligin
yaprlmasr, takibi ve sonuglandrrrlmasr iglemlerini yapr control mUdUrlUgU ile birlikte takip

etmek.
p)Mevcut olan yaprlarda yapr maliklerinin gUglendirme taleplerinin yururlukte bulunan

yasa, yOnetmelik ve genelgeler dogrultusunda gUglendirme ruhsatt iglemlerini

yUrUtmek.

q)Meri mevzuat gergevesinde baglama sUresi sona ermig veya bitirilmesi gereken sUre

tamamlanmrg olan ruhsatlr yaprlarda temdit ruhsatrnr dUzenlemek.

s)Ruhsatsrzveya ruhsat ve eklerine aykrrr inga edilen yaprlar ile ilgili yaprnrn o andaki

durumunu tespit ederek yapr tatil tutanaklarrnr tanzim etmek ve takibini yapmak, yapl

sahibi, mUteahhid, yapr denetim kuruluglarr ile ilgili yasal sUreci takip ederek
sonuglandrrmak.
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v)Afete matuz bolge ile ilgili 7269 sayrlr yasanrn ve 1051 sayt ile degigik maddeleri

geregi yasal sUreci takip etmek taleplere cevap vermek ve sonuglandtrmak.

w)gehircilik ve estetik ydnUnden sakrncalr yaprlagma bulunan alanlarda, mevcut yaptlar

arasrnda gehircilik gUzellik ve esteti$i agrsrndan uyum sa$lamak amacl ile yapt ilgililerini

bilgilendirmek ve sUreci takip etmek.

x)Devam eden ingaatlarda can ve mal gUvenli$i agrsrndan gerekli tedbirlerin altnmastnt

sa$lamak ve iglemleritakip etmek.
y)Tamamt umumi hizmetlere ayrrlan arsalara ilgililerin talepleri do$rultusunda yUrUrlUkte

olan yasa ve ydnetmelikler gergevesinde de$erlendirme yaparak "Muvakkat" yapl

ruhsatr dUzenlemek.
z)Mevcut yaprlara yUrUrlUkte bulunan yasa, yonetmelik ve genelgeler do$rultusunda

tadilat, tamirat, onanm ruhsatlartnt dUzenlemek.

Madde 13: KALEM $EFLiGi:
gEFLiGiN TANIMI: $eflik igerisindeki yUrUtUlen iglemlerin ilgili Kanun ve Genelgeler

dogrultusunda yUrUtUlmesini ve gelen evrak ve dilekge kayttlartntn havalesini, havalesi

yaprlan evraklartn gefliklere intikalini saglamak ve takibini yapmak.

GOREV VE SORUMLULUK:

a)Resmi Kurum ve Kuruluglardan gelen yazrgmalar ve vatandaglartmtzdan gelen

dilekgelerin kayrt iglemlerinin yaprlrp, iglemleri tamamlandrktan sonra gtktglartntn

yaprlmasr.

b)Kayrtlarr alrnan evrak ve dilekgelerin yazrgmalarrnrn bilgisayar ortamtnda yaztlmast

c)Muhtardan alrnan bog yazrsr ve tapu ile bagvurusu ahnan mUkelleflerin Ulusal Adres

VeriTabanr (UAVT) sistemi Uzerinden yrkrm ruhsatlannrn yazrlrp onaylanmast.

d)Ruhsat yaztmt, bilgisayar ortamrnda internet Uzerinden Ulusal Adres Veri Tabant

(UAVT) sistemi Uzerinden yazrlrmr ve onaylanmast.
e)Alrnan yapr ruhsatlarrnrn temel vizesi, temel UstU, kat, gatt ve i9 bitirme onaylartntn
daktilo edilip onaylara hazrr hale getirilmesi.

f)iskan agamastna gelen binalann vatandaglarrn bagvurusuna internet ortamrnda yapr

kullanrm izin belgesinin yazrlmasr ve onaylanmast
g)Yapl Denetgisinin sorumluluk imzalan, mal sahibi ve mUteahhit sorumluluk imzalart

allnarak diger gerekli bilgileri de igeren yapr ruhsatr tanzim edilmektedir. Baytndtrltk
Bakanlrgr Yapr Denetim Komisyon Bagkanlr$r sitesi Uzerinden ruhsat onaylartntn
alrnmasr.
h)Kamu Kurum ve Kuruluglann talep ettikleri evrak ve dosyalartn fotokopilerinin gekilip

hazrrlanmasr.
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i)Yapr Denetim Firmalarrnrn, $antiye $efi, Mimar ve mUhendis kayttlarlnln sampag

sistemi Uzerinden kayrt altlna altnmast dosyalanrp argivlenmesi.

j)Kayrtlarr altnan evraklar glkrglarr yaprlan evraklar ve mimari projelerin tarama

iglemleri nin yapr I r p bilgisayar ortam t na aktart lmast.

k)imar argivinde gelen ve giden evraklarr pafta-parsel ve konu bazrnda duzenli bir

gekilde argivlenmesi.

l)Qtklglarr yaprlan ruhsat-iskan-YTT-Yrkrm Ruhsatr-EncUmen Kararlartntn ayltk dilekgesi

ile gogaltrlarak aslr gibidir onaylarr yaprldrktan sonra ilgili kurumlara gdnderilmesi.

m)Birimimize altodeme emri, maag bordrolart, arazi lazminatlarr dUzenlenip ba$lt birime

gdnderilmesi.
n)Tagrnrr ve Tagrnmaz mallarrn kayrtlarr ve dUzenlemelerinin yaprlmast.

o)MUdUrlUgUmUz bUnyesinde hizmet veren gefliklere ait (planlama gefli$i-harita gefli$i-

durum gefligi-denetim gefli$i) kartoteks kayrtlartntn bilgisayar ortamtnda kayda altntp

Bilgisayar oftamrnda argivleme igleminin yaptlmast.

BESiNci eOLUill (Son Hiikiimler)
Madde 14: Bu yonetmelikte hUkUm bulunmayan hallerde yUrUrlUkteki ilgili mevzuat

hUkUmleri uygulantr.

vUnUnlUx:

Madde 15: Bu yonetmelik Ayvalrk Belediye Meclisinin kabulU ve yayrmr tarihinde

yUrUrlU$e girer.

vuRurme:

Madde 16: Bu yonetmelik hUkUmleriniAyvalrk Belediye Bagkant yUrUtUr.
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