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Temel Haklar ve Hukuk Komisyon Raporu:

Ayvalik Belediye Meclisi’nin 08.01.2025 tarihli oturumunda incelenmek iizere komisyonumuzalf
havale edilen, Ayvalik Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirliigi Yonetmeligi hakkinda yapilan
komisyon toplantimizda;

Yonergenin asagidaki hali ile hukuka uygun olduguna Komisyonumuzca oy birligi ile kar: ol
verilmistir. |
Meclisin takdirine arz ederiz. '

KARAR

Ayvalik Belediyesi Imar ve Sehircilik Midiirliigii Yonetmeligi ile bu hususta diizenlenen temel
haklar ve hukuk komisyonu raporunun kabuliine, Meclis Calisma Y6netmeligi’nin 13/b Maddesi'ne
istinaden isaretle yapilan oylamada; mevcudun oy birligi ile karar verilmistir.
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T.C.
AYVALIK BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
AMAG, KAPSAM, HUKUKi DAYANAK VE TANIMLAR
AMAG:

Madde 1:Ayvalik Belediye Baskanhgi, Imar ve Sehircilik Mudarlugu tarafindan
yapllmasi gereken hizmet ve faaliyetlerin, kanun, plan, yénetmelik, tuzuk, meclis ve
Encumen Kararlarina, genelge ve hizmet emirleri dogrultusunda, kendi mudurltk goéreyv,
yetki ve sorumluluklarina birakilmis hizmet ve islemlerin, eksiksiz tam ve verimli sekilde
yurGtulebilmesi igin galisma usul ve esaslarini dizenlemektir.

KAPSAM:

Madde 2: Bu yénetmeligin amaci Ayvalik Belediye Baskanligi, Bagkan adina Bagkan
Yardimcisi ile imar ve Sehircilik Mudurlugunde gérevli personelin galisma usul ve
esaslarini kapsar.

HUKUKI DAYANAK:

Madde 3: Bu yoénetmelik 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanununun 15.
maddesinin b fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

GOREV TANIMI
Madde 4: Bu yonetmelikte uygulanmasinda;

a)Belediye: Ayvalik Belediyesini b)Meclisi:Ayvalik Belediye Meclisini c)Baskanlik:
Ayvalik Belediye Baskanhgini d)Mudurluk:imar ve Sehircilik Mudurlagunu e)Mudar:imar
ve Sehircilik Mudurlugu f)Yénetmelik:imar ve Sehircilik Mudarluga Goérev ve Calisma
yénetmeligi g)Personel:Mudurluge bagl galisanlarin tumunu ifade eder.

TEMEL ILKELER:
Madde 5: Ayvalik Belediye Bagkanligi imar ve Sehircilik Mudurladu tam calismalarinda;

a)Karar alma, uygulama ve hizmetlerde seffaflik.
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b)Hizmetlerin timi ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk.

c)Hesap verebilirlik. d)Kurum ici yénetimde ve llgeyi ilgilendiren kararlara katilimeilik.
e)Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik.

f)Hizmetlerde gegcici ¢ézimler ve anlik kararlar yerine devamlilik, kalici ilkeleri esas
alinir.

iKINCi BOLUM TESKILAT

Madde 6: Ayvalik Belediye Bagkanligi imar ve Sehircilik Madarlagu;

a)Sehir Planlama $efligi ve Kudeb

b)Harita Sefligi

c)imar Uygulama Sefligi

d)Yapi denetim ve Ruhsat Sefligi

e)Kalem Sefligi

Ayrica Mudurlige bagh sefliklerde yeteri kadar teknik eleman ve hizmet veren
personelden olusur.

iDAREYE ILISKIN

TESKILATIN YAPISI
KURULUS

Madde 7:Ayvalik Belediyesi, Imar ve Sehircilik Mudurluga, Belediye Kanununa
dayanilarak kurulmus, dogrudan Baskan adina, Baskan Yardimcisina bagl olarak gdrev

yapar.
UCUNCU BAOLUM GOREV YETKIi VE SORUMLULUK
MUDUR ve MUDURLUGUN GOREVLERI:

Madde 8: Ayvalik Belediye Baskanligi, imar ve Sehircilik Mudarladl’ nin gérev ve
yetkileri sunlardir.

a)Basta imar Kanunu ve Yapi Denetim Kanunu ve Yapi Denetim Uygulama Yonetmeligi
ile 7269 sayili Afet Yasasi ve mevzuat hukumlerine gére 5393 sayil Belediye Kanunu
olmak Uzere; Sehir Planlama ve Imar Uygulamalari ile ilgili 7269/1051 sayili umumi
hayata muessir Afetler dolayisiyla alinacak tedbirler ve yapilacak igler, 3621 sayili kiyi
kanununun 4856 sayili cevre kanunu, 2863 sayili Kultur ve Tabiat varliklarini koruma
kanunu 4691 sayili Teknoloji Boélgeleri Gelistirme Kanunu, 5162 sayili Toplu Konut
Kanunu, 5237 sayili Turk Ceza Kanunu, 5711 sayili yasa ile degistirilen 634 sayili kat
mulkiyetinde degisiklik yapilmasina dair kanun ve mevzuat hukumleri ile imar planlama
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karar ve plan notlari ve Ayvalik Belediyesi imar yonetmeligi ona bagli otopark
yonetmeligi ile belirlenmis yetki gérev ve sorumluluklardir.

b)Ayvalik Belediye Bagkanliginin amaglanan , prensip ve politikalari ile bagli bulunulan
mevzuat ve Belediye Baskaninin belirleyecegi esaslar cergevesinde Baskanlik
Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda gérev yapar ve yaptirr.

c)Ayvalik Belediyesi sinirlari igerisinde imar ve planlama caligmalarinin aksamadan
yuratulmesini  takip saglamak, imar planlarinin yapilmasi, hazirlanmasi, imar plani
revizyonu ve tadilatlarinin yapiimasi, yaptiriimasi, imar uygulama ile ilgili imar durumu,
istikamet rolevesi, kot-kesit tanzimi, mimari, statik, 1s1 yalitim, elektrik ve mekanik
projelerinin onaylanma islemlerini yapmak.

d)Onaylanan projelerin uygulamasinin kontrolint etmekten, imar plan uygulamalarinin
tasdik ve tasdik edilen projelere gére insaat ruhsatlarinin dizenlenmesinde, ilgili
mevzuata uygun olarak imar uygulamalarini ruhsatli yapi uygulamasi, iskan islemleri
(vizeler, yikim vb.) yapi denetim ve kontrol hizmetlerini, yikim iglemlerini takip ederek
denetlemekten bu konularla ilgili tim yazi ve belgeleri onaylamak.

e)Belediye Baskani ve Baskan Yardimcisinin gozetimi ve denetimi altinda ilgili meri
mevzuatta belirtilen gorevlerin ifa ve icra etmesini saglamak, saglatmak.

f)Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her turll resmi Ucret ve harglarin
tahakkukunu saglamak, saglatmak.

g)Meri mevzuatin 6ngérdugu diger goérevler ile Baskanlikga verilen goérevierin icra
edilmesini saglamak, saglatmak.

h)Belediye Bagkanini veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin gézetimi ve denetimi
altinda, meri mevzuat geredi mudurin; sevk ve idaresini organize edilmesini,
gerektiginde ve organize edilmesini, kadrolar arasinda goérevlerin dagitiimasini, is ve
islemlerin yeniden tanzimine iligskin dahili dizenlemeleri yapar, yaptirir.

NMudarlagu icin, Baskanhgin gayeleri politikalari butgeleri ile uyumlu hedefler, planlar,
programlar gelistirir ve verilen sorumluluga goére icraat yapar, yaptirir.

Mudurlagun yillik faaliyet planini Baskanhdin stratejik hedeflerine gére hazirlar, faaliyet
planina gére yillik butcesini Mali Hizmetler Madurlugu ile koordineli olarak hazirlar,
hazirlatir. Bagkanlik¢a belirlenmis zamanda ust amirine sunar.

j)Kendisinin ve personelinin beceri ve mesleki bilgi agisindan geligimini saglamak lUzere
egitim planlamasi yapar, yaptirir.
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k)Madarlogin tim islerini en etkin sekilde yapmak Uzere Baskanhgin mevcut
organizasyon semasi is tarifleri ve pozisyonlarin ihtiyag gosterdigi vasiflara uygun
kadrosunu organize eder.

)Organizasyon yapisinda veya tariflerinde zamanla dogacak degisiklik intiyaclarini Ust
amiri vasitasi ile Insan Kaynaklarindan sorumlu Madurluge bildirir.

m)Calistirdiklari gérevlilerin is tarifelerini ve performans kriterlerini hazirlayip Gst amirine
teklif eder.

n)Emrindeki elemanlara goérevlerini yerine getirebilmeleri i¢cin  gerekli yetki
delegasyonunu yapar, onlari yetkilerini kullanmaya tesvik eder.

o)Mudurlugune ihtiyag halinde alinacak, veya ayrilacak personel ile personelindeki statt
degisikliklerini, Baskanhigin personel politika ve usulleri gergevesinde kontrol eder.
6)Yoklugunda gérevlerin aksatiimadan yurutulebilmesi igin yerine bakacak sahsa
Belediye Baskaninin bilgisi altinda vekalet verir ve gérevlerini taksim eder.

p)Mudurlugun faaliyeti igin Ust amirince talep edilen faydali gérdugu butun raporlar:
sunar, hazirlanan raporlari (st amirine vermeden 6nce gerekli incelemeyi, tetkikleri
yapar ve tasdik eder. Raporlarin kisa ve 6z olmasini saglar.

rMudarlugine bagl olan birim ici seflik personelinin aralarinda koordinasyon
kurmalarini ve onlarin da Belediye Bagkanliginin belirlemis oldugu hedeflere uygun
olarak birlikte calismalarini temin eder.

s)Mudur gerekli gérdugu hususlarda emirlerini yazili olarak verir.

s)Mudurlagun mevcut faaliyet planina gére faaliyetlerini kisa zaman periyodlarinda
kontrol eder ve ettirir.

t)Mudurlik harcamalarinin mevcut butgeye uyguniugunu devamli olarak kontrol altinda
bulundurur.

u)Mudurlukce yapilmakta olan iglerin zaman, miktar ve kalite agisindan surekli tetkik ve
kontrol eder, ettirir.

aa)Birim ici sefliklerden gelen evrak ve bilgileri kontrol eder, varsa eksikliklerin
giderilmesini saglar.

bb)Mudurlugundeki Sefliklerin diger Mudurlukler ile yaptiklari ortak galigmalarda uyum
ve koordinasyonu saglar.

cc)Personelinin moralini en yuksek seviyede tutarak, daha verimli galismaya, daha
basarili olmaya tesvik eder.
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dd)Mudurluk faaliyet planinda bulunan isleri gorev tariflerine gére calisanlarina tevzii
eder.

ee)Gorevle ilgili emirlerini kademe atlamadan isle ilgili kendisine dogrudan bagli
calisanlara verir.

ff)Personelin gérev tariflerindeki belirtilen isleri yerine zamaninda getirip, getirmedigini
bir ay1 gegmeyen periyotlarla kontrol eder.

gg)Baskanliga iligkin bilgi ve belgelerin disari sizmamasi hususunda azami dikkat
gosterir.

hh)Mudurlaga goérev alaniyla ilgili ihale kanunu is ve islemlerin, meri ihale mevzuati
cercevesinde yapilmasini saglar.

DORDUNCU BOLUM iLGILi BIRIMLER
Madde 9: SEHIR PLANLAMA SEFLIGI:

SEFLIGIN TANIMI:

Imar Kanunu ve Belediye Kanunu geregince; Ust plan kararlarina uygunlugu saglanarak
Imar Planlarinin dizenlenmesi; dogal ve kulttrel degerlerin korunmasi; Kiyr Kanunu,
Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu v.b kanunlar ile ilgili yonetmeliklerin
gereginin yapilmasi ve sonuglandirmak tzere Belediye bunyesinde kurulan ve teknik bir
birim olup; Bayindirlik ve iskan Bakanligindan verilmis yetki belgesine sahip S$ef, Mimar,
Y.Mimar, Sehir Plancisi, Y.Sehir Plancisi uzmanlarindan olusmaktadir.

GOREV VE SORUMLULUK:
GOREVLERI:

Belediye Kanunu, Imar Kanunu, Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, Umumi
Hayata Muessir Afetler dolayisi ile alinacak tedbirlere iligkin Kanun v.b kanunlar ile bu
kanunlarla ilgili ydnetmelikler ile istanbul imar Yénetmeligi; imar Kanun Planlari ve Plan
notlari ile ilgili genelge, Talimat ve Bildiriler uyarinca ligemiz sinirlari icerisinde;

a)llcemiz hudutlar icinde Ust plan kararlarina uygun olarak uygulama Imar Plani
yapmak, yaptirmak ve lice Belediye Meclisine sunulmak Uzere Baskanlik Makamina
iletmek alinan kararlari de@erlendirmek Uzere Belediye Baskanligina goéndermek,
Belediye Baskanhginca alinan kararlari ilgili birimlere geredi hususunda dagitimini
saglamak. b)Uygulama imar Plani talepleri ile onanli Uygulama imar Plani degisiklik
taleplerini incelemek, degerlendirmek, degisiklige ait plan paftalarini hazirlamak ve
onaylatmak, c)Gereken durumlarda; kamu yararina dénuk olmak Uzere Ust plan
kararlarina yénelik oneri gelistirmek ve degerlendirilerek karar altina alinmak Uzere
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Belediye Baskanligina sunmak, d)Koruma Amagli Uygulama imar Plani kararlarini Ust
plan kararlarina gére duzenlemek, ilgili Koruma Bélge Kurulu goérustni almak, lice
Belediye Meclisine sunulmak Uzere Baskanlik Makamina iletmek; alinan kararlar
degerlendirilerek karar altina almak Gzere Belediye Bagkanligina géndermek; Belediye
Baskanliginca alinan kararlari ilgili birimlere geredi hususunda dagitimini yapmak,
e)Onanli planlar hakkinda agilan her turli davaya ait teknik gorus rapor ve ilgili belge ve
bilgileri hazirlamak, f)Onanli nazim ve uygulama imar planlari hakkinda tereddude
dusulen konularda gorus vermek, g)Planlama sirecinde ilgili kurum ve Kkuruluslarin
gorusune basvurmak, bu kurum ve kuruluslarla koordinasyonu saglamak; ilgili planlama
calismasini yapmak veya yaptirmak, h)Plan yapim surecinde; *Halihazir haritalar
temin etmek, *Kamu kurum ve kuruluslarinin goérusunt almak, *Gerekli jeolojik,
jeoteknik, jeofizik zemin etitlerini temin etmek, i)Uygulama Imar Planina yapiian
itirazlar incelemek, degerlendirmek ve Belediye Meclisine sunulmak Uzere Baskanlik
Makamina iletmek; alinacak meclis kararlarinin geregini yapmak, j)Baskanlik Makami
Onayi ile verilecek diger benzer goérevleri yerine getirmek, k)Kurum ve kuruluglar ile
vatandaslarin taleplerini incelemek, gerekli yanitlari hazirlamak.

BURONUN SORUMLULUGU:

Belediye mevzuati, géreviyle ilgili sair mevzuat ve bu ydénerge ile kendisine verilen
goérevlerin geregi gibi yerine getiriimemesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullaniimamasindan, bagli bulundugu Muadurlik Makamina, Baskan Yardimcisina kars!
sorumludur.

BURO SEFININ GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI:

a)Birim y6neticilerinin ortak nitelikteki yénetim gérevierini yerine getirmek, b)ilgili
mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanlik ve Belediye Baskanligi genelge, bildiri ve talimatlar
cercevesinde yoneticilik gorevlerini yerine getirmek, c)Mudurlagun caligsma ve usullerini
g6zden gecirerek; bagll birimlerin goérevlerini etkinlikle yerine getirilmesi igin yetkisi
icindeki tedbirleri almak, gerektijinde Ust makamlara intikal ettirmek, d)Blronun
calismalari ile ilgili Ust kademelerin istedigi raporlari hazirlatmak, inceleme ve
arastirmalar yapmak veya yaptirmak, e)Ust kademe tarafindan istenilen bilgilerin temini
icin sorumlu oldugu bélumlerde is bélumunt gergeklestirmek, f)Gerektigi takdirde
faaliyetlerle ilgili toplantilar duzenleyip, emrindeki personele agiklamalarda bulunmak,
g)Buronun c¢alisma esaslarini gdzden gecirerek, planlayip ve programlayarak
calismalarin bu programlar uyarinca yurutiimesini saglamak, h)Bolume gelen yazilarin
gizliligini temin etmek, duzgun tasnif edilmesi icin gerekli tedbirleri almak; verilen
gorevlerin zamaninda sonuglandiriimasini saglamak, personele ust makamlarin gérus,
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istek ve talimatlarini aktarmak, i)Blronun sorumlulugundaki gérevlerin yurutiimesinde
Baskanlik Makaminca uygun gérulen programlar geregince karar vermek, tedbirleri
almak ve uygulatmak, j)Buronun iglevlerinin yurutiimesinde gereksinim duyulan yeni
tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi icin Mudurlik Makamina énerilerde bulunmak, k)Gérevi
ile ilgili konularda ydnetmelikle kendisine verilen gdrevlerin geredi gibi yerine
getiriimemesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince kullaniimamasindan bagl
bulundugu mudurlage karsi sorumludur.

KORUMA UYGULAMA VE DENETiIM BUROSU (KUDEB):
KUDEB' iN TANIMI:

2863 sayih Kultar ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununun 10, 11, ve 57 nci maddeleri
uyarinca yayimlanan “Koruma, Uygulama ve Denetim Burolari, Proje Burolari ile EgGitim
Birimlerinin Kurulus, Izin, Calisma, Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik” hukumlerine
dayanilarak; Biylksehir Belediyesi ve Kiiltir ve Turizm Bakanhi@inca izin verilen Imar
ve Sehircilik Mudurludu bunyesinde kurulan teknik birim olup; Kdultar ve Turizm
Bakanligindan, KUDEB de gérev almasi i¢in uygun géris ve onay verilmis ve gerekli
staji tamamlamis olmak sartiyla Mimar, Sehir Plancisi, insaat Miihendisi, Arkeolog ve
Sanat Tarih¢isi uzmanlarindan olugsmaktadir.

KUDEB’ IN KURULUSU:

Buytksehir Belediyesi ve Kultur ve Turizm Bakanlhginca izin verilen ve bunyesinde
kaltur ve tabiat varliklari ile ilgili islemler ve uygulamalari yurutmek ve denetimlerini
yapmak tzere kurulmus olup; imar ve Sehircilik Mudurluga, Sehir Planlama binyesinde
gdrevini yapmaktadir.

GOREV ALACAK UZMANLARIN NIiTELIKLERI:

KUDEB'’ ler de mimarlik, sehir planlama, muhendislik, sanat tarihi ve arkeoloji meslek
alanlarinda egitim almis ve Kultur ve Turizm Bakanliginca onay verilen uzmanlagmis
Kigiler gorev alacaktir,

GOREVLERI:

KUDEB, 2863 sayili Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gére hazirlanarak
cikanimis yonetmelikler, Koruma Yiksek Kurulunun ilke kararlari ile koruma bélge
kurulunun almis oldugu kararlari ile Resmi Gazetede yayimlanan “Koruma Uygulama ve
Denetim Burolari, Proje Burolari ile Egitim Birimlerinin Kurulus, izin, Calisma Usul ve
Esaslarina Dair Yénetmelik” hukumleri ile Resmi Gazete yayimlanan Ydénetmelidin
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degisiklige dair Yonetmelik hukumleri dikkate alinarak gundeme gelen gorevieri
gerceklestirirler.

KUDEB’ IN CALISMA SEKLI:

KUDEB, 2863 sayili Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa goére hazirlanarak
cikariimis yonetmelikler, Koruma Yiksek Kurulunun ilke kararlari ile koruma bdlge
kurulunun almis oldugu kararlari ile Resmi Gazetede yayimlanan “Koruma Uygulama ve
Denetim Biirolari, Proje Burolari ile Egitim Birimlerinin Kurulus, Izin, Galisma Usul ve
Esaslarina Dair Yoénetmelik” htkumleri ile Resmi Gazete yayimlanan degisiklige dair
Yoénetmelik hukimleri dikkate alinarak:

a)Tadilat ve tamiratlar icin verilen izinler bir yil gecerlidir. Bu stre iginde uygulamanin
yapilmamasi halinde ilgili kisi ya da kurulus KUDEB’e yeniden basvurmak zorundadir,
b)KUDEB, tescilli 1. grup yapilarin tadilat ve tamiratlarina izin vermeden 6nce koruma
bolge kurulundan goérus alir. Alinan géruse uyulmasi zorunludur. c)Tescilli taginmaz
kultur varhklarinda tadilat ve tamirat gerektiren uygulamalarda, uygulamayi
gerceklestirecek olan kisi ya da kurulus; mulkiyet durumu ile ilgili belge, yapinin mevcut
durumunun fotograflari ve yapacadi uygulamaya iliskin agiklayici bilgiyi igceren
basvurusunu KUDEB'e verir. Bu basvuru, KUDEB'in en az iki uzmani tarafindan
incelenir. Bu uzmanlardan birinin mimar olmasi zorunludur. inceleme sonrasinda tadilat
ve tamirat 6ncesi durum fotograf gibi belgelerle tespit edilir, yapilacak uygulamalara
iliskin kosullarin belirtildigi bir izin belgesi duzenlenir. d)Tadilat ve tamirat uygulamasi
tamamlandiktan sonra, yapilan uygulamalar KUDEB uzmanlarinca incelenir. Uygulama,
izin belgesi dogrultusunda tamamlanmis ise onarim uygunluk belgesi duzenlenir.
e)Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan uygulamalarda esasli onarim gerektiginin
tespit edilmesi halinde, uygulama durdurulur ve konu belgeleriyle birlikte koruma bdlge
kurulu muadurligane bildirilir. f)Tagsinmaz kultur varlidi parseline bitigik parselierde,
koruma alanlari ve sit alanlarinda yer alan ve ydrurlikteki mevzuata gére ruhsati
bulunan tescilsiz yapilardaki tadilat ve tamiratlarda bu maddenin dérduncu fikrasi
kapsaminda gergeklestirilir. g)Koruma amagli imar plani bulunmayan sit alanlarinda
tadilat ve tamiratlar disinda tum uygulamalar igin koruma bélge kurulundan izin alinmasi
zorunludur. h)Koruma bélge kurullari tarafindan onaylanmis réléve, restitisyon ve
restorasyon projelerine aykiri uygulamalar KUDEB tarafindan koruma bdlge kurulu
muduarlagune bildirilir. Koruma bélge kurulundan karar gelinceye kadar onarim
uygulamasi KUDEB tarafindan durdurulur. i)Koruma bdélge kurullari tarafindan uygun
gorulen koruma amagcl imar planlarinin plan hukumleri ¢ergevesinde uygulanmasi
slrecinde, plan hukumlerine aykiri uygulamalar KUDEB tarafindan saptanir ve
uygulamalar koruma bélge kurulu tarafindan karar alinincaya kadar durdurulur. Bu
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konuda hazirlanan tutanak koruma bélge kurulu mudurlagune gonderilir. j)Tasinmaz
kultar varliklarindan depreme maruz kalan yapilar ile ilgili uygulamalar Koruma Y Uksek
Kurulunun ilke kararlari ve konu ile ilgili diger mevzuat hukumleri dikkate alinarak
yuratalar.

KUDEB’IN SORUMLULUGU;

Belediye mevzuati, géreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yodnerge ile kendisine verilen
goérevlerin geregi gibi yerine getiriimemesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmamasindan, bagl bulundugu Sehir Planlama Sefligi, Mudurluik Makamina,
Baskan Yardimcisina karsi sorumludur.

Madde 10: HARITA SEFLIGI

SEFLIGIN TANIMI:imar Uygulama Sefligince dizenlenen meri plan sartlarindaki imar
durumlarina gére yeni imar parselleri olusturmak, mevcut parsellere insaat istikamet, kot
kesit duzenlemek, parsellerle ilgili ifraz, tevhid, sinir tashihi ve kontur gabari gibi
belgeleri duzenlemek, ayrica bélgenin halihazir haritalar yaparak Muduriyet Makamina
sunmak.

GOREV VE SORUMLULUK:
Yeteri kadar Teknik eleman ve personelden olusur.

a)Belediyeye ait insaat, park bahce ve diger faaliyetlere ait harita calismalarinin
tabanini olusturmak ve filli durum tespiti yapmak. b)3194 sayili imar Kanununun
18.madde uygulamasi ve 2981-3290 sayili imar kanunlarini uygulayarak parsel
sahiplerini mustakil tapuya kavusturmak. c)Kamulastirmaya konu olan parsellerin
yerinde mevcut durumunu tespit etmek, parselin Uzerinde bina olup olmadigini, bina
varsa kat adetini ve cinsini belirlemek. d)Ayvalik belediyesi sorumlulugundaki halihazir
ve kadastro haritalarini dijital ortamda guncellestirmek, e)Yeni aciimis veya isimsiz
sokaklarin tespitini yapmak, bu sokaklara isim verilmesi icin Belediye Meclisine dneride
bulunmak. f)Binalarin dis kapi numaralarini belirlemek, llgililerine Numarataj yazisi
vermek. g)Sokak Isim Levhasi bulunmayan yerlere sokak levhalarinin yerlestirimesi
calismalarini yurutmek h)Bina Dis Kapi Numarasi bulunmayan binalarin dis kapi
numaras! plakalarinin yerlestiriime c¢aligsmalarini yurutmek. i)Yapilan haritalar talep
edenlere (vatandas ve tlzel kisiler) Gcret karsilii vermek. j)Parsellerin, Ifraz ve tevhit
islemlerini yapmak. k)ingaat alanlarina istikamet rélevesi, Kot-kesit, gerektiginde kontur-
gabari iglerini yapmak. [)Belediyemizin imar planlarini ¢ogdaltmak ve planlarin
arsivlenmesinin, muhafazasini  saglamak. m)Bir  parselin  ne  kadarinin
kamulastirilacagini gésteren hesabat haritalarin yapmak. n)Codrafi Bilgi Sistemi ve
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Ulusal Adres Veri tabani gercevesinde yapilmasi gereken islemler (Adres tespiti, bina ve
numarataj  glncellemesi, UAVT  kayitlarinin  glincellenmesi)  tarafimizdan
yuritilmektedir. 0)Basta Fen isleri Mudurlugu ve diger tum mudurluklerin galismalarina
bilgisayar ortaminda bulunan halihazir harita plan ve tapu bilgileri ile destek vermek.
p)Fen Isleri Mudurlugune yol yapimindan énce yol istikametleri ve mesafeleri verilmekte
ayrica bolgemizde yapilacak cesitli projelerin 6ncesinde halihazir harita temini ve
gerekiyorsa halihazir haritalarin guncellenmesi saglamak. q)$ehir ve Planlama
Sefliginin plan althigi olarak kullanmak tzere her turlu harita ve sayisal veri ihtiyacinin
karsilanmasi. r)Cesitli kurum ve kuruluslarin harita, plan ve kroki ihtiyaglari buromuz
tarafindan karsilanmig ve mahallelerimizin sokak haritalari ve numarataj haritalari
guncel olarak tutularak ihtiyaci olan birimlere dagitimini yapmak. s)imar planlari
kapsaminda olan, Kamuya terk edilecek alanlar i¢in gerekli islemleri yapmak.

Madde 11: IMAR UYGULAMA SEFLIGI:

SEFLiGi TANIMI: Sefligi bunyesinde bulunan imar uygulama burosu tarafindan 3194
sayill imar kanunu, Ayvalik imar Yonetmeligi, ilgili Genelgeler ve meri plan ve plan
notlari cergevesinde hazirlanan imar durumuna esas proje tasdik islemlerini yaparak
Mudurluk makamina sunar.

BURO SEFININ GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI: Belediye sinirlari igerisinde
tasdikli meri plan dogrultusunda parsel bazinda imar parsellerini olusturmak ve imar
uygulama iglemlerini yurttmek.

IMAR UYGULAMA SEFLiGi TEKNiIK PERSONELI GOREV SORUMLULUGU:

a)imar mevzuati ve imar planlarina uygun olarak imar uygulama iglemlerini yapmak.
b)imar kanunu yénetmelik planlarla belirlenmis sartlara uygun olarak imar durumuna
uygun yeni projeler, avan projeler, temdit ve tadilat projelerini onaylamak, kontrol ve
takip etmek, isi yalitim elektrik ve makine projelerinin tasdiklerini yapmak ve iglemlerini
yurtitmek. c)Onaylanan projelerin deprem yénetmeligi ve kanunlar gergcevesinde statik
hesap ve cizimlerini onaylamak. d)Kat irtifaki listesini onaylama iglemini yapmak.
e)Uygulama biriminden gelen evrakin ilgili personele havalesini yapmak islemlerin
zamaninda dogru olarak yuruttlmesini saglamak hazirlanan iglemlerin tetkik ve onayini
yaptiktan sonra birim mudarine sunmak. f)imar sefligi ile ilgili kisi ve kurulug ve
kurumlarla ilgili yazismalarin yapiimasini saglamak ve takibini yapan mudurlik
tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek. g)3194 sayili Imar kanununun 23. maddesi
dogrultusunda gerekli tetkikler yapilarak ilgili borglari tahsil etmek ve proje onayini
yapmak. h)Ayvalik Imar Yénetmeligine gore kat irtifak islemlerini yapmak ve onaylamak.
i)Zemin etltlerinin mahallinde tetkik edilerek onayini yapmak. j)Kurum igi ve kurum disi
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talepleri incelemek ve yazismalar yapmak ve takip etmek. k)imar Kanunu. Imar plani ve
imar yénetmelidi geregi donati alanlarinin terki, tevhit ve ifraz iglemleri ile ilgili belge ve
raporlarini hazirlar ve Belediye Encimenine sunmak ve alinan Encimen kararlarini ilgili
birimlere ve Tapu Kadastro Mudurlugine goéndermek. |)Vatandaslara sifai imar
uygulama ile ilgili bilgi vermek m)Birimde gérevli teknik elemanlarin gunltk, aylik ve
yillik izinleri ile ilgili islemlerini yapmak ve birim Mudurunin onayina sunmak.

Madde 12: YAP| DENETIM VE RUHSAT SEFLIGI:
SEFLIGIN TANIMI:

imar Uygulama Sefligi tarafindan onaylanan projeler esas alinarak meri imar yasas,
yap! denetim kanunu, Ayvalik imar Yénetmeligi, ilgili yonetmelik, genelgeler, meri plan
ve mevzuatlar cercevesinde tasdiki yapilan ve onaylanan projeler esas alinarak
ruhsatlarin tanzimi islemlerini yuritmek, denetlemek ve zamaninda dogru olarak
sonuglanmasini saglamak.

GOREV VE SORUMLULUK: a)Belediye sinirlari igerisinde yer alan her turlt ingaai
faaliyetin yasalara, yonetmeliklere, mevzuatlara ve sehircilik ilkelerine uygunlugunu
denetlemek islemlerin zamaninda ve dogru olarak yuritilmesini saglamak. b)Belediye
sinirlari icerisinde insaa edilmek istenen yapilara ruhsat dizenlemesi agamalarini takip
etmek ve imar yénunden denetim yapmak (zere gorevlendirilen teknik kadronun
gérevlendiriimelerini yapmak Mudurlik makamina sunmak. c)$Seflige havalesi yapilan
veya konusu itibari ile sefligi ilgilendiren dilekge, kamu kurum ve kuruluglarindan gelen
yazilar ve taleplerin degerlendiriimesi saglamak uzere teknik kadroya havalesini
yapmak ve sonuglandiriimasini takip etmek. d)Seflik bunyesinde goérevlendirilen teknik
kadronun boélgeleme esaslarina gére denetimini sadlamak Uzere ve sorumluluk
bolgelerini tayin ederek bélge dagilimini yapmak ve teknik kadronun izin, rapor ve
resmi tatil glinlerinde gérev degisikligini saglamak ve Mudurluk makamina sunmak.

YAPI DENETIM VE RUHSAT SEFLIGI TEKNIK PERSONELI GOREV VE
SORUMLULUGU:

Belediye sinirlari icinde her turli insaai faaliyetleri denetleyen ve sorumlulugunda
bulunan alanda yapi denetimini yapmak izere gérevlendirilen teknik personeldir.

a)3194 sayili imar yasasi 4708 sayili yap! denetim yasasi ve yasa kapsaminda
hazirlanan “ yapi denetim uygulama usul ve esaslar” yénetmelidi geregi islemleri
yuratar.

b)Yap! Ruhsati diizenlenmesi agsamasinda yasa ve diger mevzuatlar geregi alinmasi
gereken Ucret ve harglarin tahsili islemlerini yaratar.
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c)Otopark yo6netmelidi geredi gerekli olan otopark bedellerinin Ayvalik Belediye
Baskanli§i Banka hesabina aktariimasi ve taahhutname hazirlatiimasi iglemlerini
yuratar.

d)Arsanin vergi ilisiginin kesilmesi ve birden fazla hissedar olmasi durumunda hissedar
muvafakatnamesinin takibini ytrutdr.

e)Yap! Denetim Firmalari tarafindan Bayindirlik ve Iskan Bakanhg! sitesinden yapiya
iliskin Bilgi Formunun kontrol, degisikligi’ ni ve onayini yuratar.

f)Yapiya iligkin Bilgi formu, Sozlesme ve taahhutname geregi ruhsat dizenlenmesini
yuratar.

g)Yapi denetim sisteminde (YDS) yer alan islemlerin daha kaliteli, verimli ve takip
edilebilir sekilde yerine getirmek Uzere otomasyon sistemini yarutar.

h)Yapi ruhsati diizenlenmis olan yapilar icin isyeri teslim tutanagi’ nin onayini yarGtar.
))Ruhsat alinan yapilarda alti etap halinde; yapi mahallini inceleyerek T500 Subat 2000,
TS708 ve TS10465 1992 standartlar dogrultusunda denetimleri yapar ve kontrol ve
takip islemlerini yuruterek olumlu sonuglananlarda hak edis onaylarini yGratar.
i)Yapilarin yil icinde gerceklesmesinin tespiti agisinda yil sonu seviye tespit
tutanaklarinin onaylanmasi ve eleman degisiklikleri onayini yaratar.

k)Ruhsat ve eklerine uygun olarak inga edilen ve tamamlanan yapilar icin is bitirme
tutanaklarini onaylar.

is bitirme tutanaklarinin onay! sonrasinda yasal prosedurlerin yerine getirimesini
muteakip yapi kullanma izin belgesinin diizenlemesini saglamak.

m)Konularina gére mukellef dilekcelerinin degderlendirilmesini yapar ve kuruma gelen
vatandaslarin bilgilendirme islemlerini saglamak.

n)Yapi sahipleri tarafindan yikilmak istenen yapilara yikim ruhsati diizenler.

o)Yikilacak derecede tehlikeli olan yapilarin tetkiki, meri mevzuata gére gerekli tebligin
yapilmasi, takibi ve sonuglandirilmasi iglemlerini yapi control mudurltgu ile birlikte takip
etmek.

p)Mevcut olan yapilarda yapi maliklerinin gugclendirme taleplerinin yururlikte bulunan
yasa, yoénetmelik ve genelgeler dogrultusunda guglendirme ruhsati islemlerini
yurutmek.

g)Meri mevzuat cercevesinde baslama siresi sona ermis veya bitiriimesi gereken stre
tamamlanmis olan ruhsatli yapilarda temdit ruhsatini dizenlemek.

s)Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri insa edilen yapilar ile ilgili yapinin o andaki
durumunu tespit ederek yapi tatil tutanaklarini tanzim etmek ve takibini yapmak, 'yapi
sahibi, miteahhid, yapi denetim kuruluslarn ile ilgili yasal sureci takip ederek
sonu¢landirmak.
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v)Afete maruz bélge ile ilgili 7269 sayili yasanin ve 1051 sayi ile degisik maddeleri
geredi yasal slreci takip etmek taleplere cevap vermek ve sonuglandirmak.

w)Sehircilik ve estetik yéniinden sakincall yapilasma bulunan alanlarda, mevcut yapilar
arasinda sehircilik guzellik ve estetigi agisindan uyum saglamak amaci ile yapi ilgililerini
bilgilendirmek ve sureci takip etmek.

x)Devam eden ingaatlarda can ve mal guvenligi agisindan gerekli tedbirlerin alinmasini
saglamak ve islemleri takip etmek.

y)Tamami umumi hizmetlere ayrilan arsalara ilgililerin talepleri dogrultusunda yururltkte
olan yasa ve yonetmelikler gercevesinde degerlendirme yaparak “Muvakkat” yapi
ruhsati duzenlemek.

z)Mevcut yapilara yururltkte bulunan yasa, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda
tadilat, tamirat, onarim ruhsatlarini diizenlemek.

Madde 13: KALEM SEFLIGI:

SEFLIGIN TANIMI: Seflik igerisindeki yurutulen islemlerin ilgili Kanun ve Genelgeler
dogrultusunda yurutulmesini ve gelen evrak ve dilekge kayitlarinin havalesini, havalesi
yapilan evraklarin sefliklere intikalini saglamak ve takibini yapmak.

GOREV VE SORUMLULUK:

a)Resmi Kurum ve Kuruluslardan gelen yazismalar ve vatandaslarimizdan gelen
dilekgelerin kayit islemlerinin yapilip, islemleri tamamlandiktan sonra cikislarinin
yapilimasi.

b)Kayitlari alinan evrak ve dilekgelerin yazigsmalarinin bilgisayar ortaminda yazilmasi
c)Muhtardan alinan bos yazisi ve tapu ile basvurusu alinan mukelleflerin Ulusal Adres
Veri Tabani (UAVT) sistemi Gzerinden yikim ruhsatlarinin yazilip onaylanmasi.

d)Ruhsat yazimi, bilgisayar ortaminda internet tUzerinden Ulusal Adres Veri Tabani
(UAVT) sistemi Gizerinden yazilimi ve onaylanmasi.

e)Alinan yapli ruhsatlarinin temel vizesi, temel Ustu, kat, ¢ati ve ig bitirme onaylarinin
daktilo edilip onaylara hazir hale getirilmesi.

f)iskan asamasina gelen binalarin vatandaslarin basvurusuna internet ortaminda yapi
kullanim izin belgesinin yazilmasi ve onaylanmasi

g)Yapi Denetgisinin sorumluluk imzalari, mal sahibi ve muteahhit sorumluluk imzalar
alinarak diger gerekli bilgileri de iceren yapi ruhsati tanzim edilmektedir. Bayindirlik
Bakanlhi§i Yapi Denetim Komisyon Baskanligl sitesi Uzerinden ruhsat onaylarinin
alinmasi.

h)Kamu Kurum ve Kuruluslarin talep ettikleri evrak ve dosyalarin fotokopilerinin ¢ekilip
hazirlanmasi.
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i)Yapi Denetim Firmalarinin, Santiye $efi, Mimar ve muhendis kayitlarinin sampas
sistemi Uzerinden kayit altina alinmasi dosyalanip argivienmesi.

j)Kayitlari alinan evraklar ¢ikislari yapilan evraklar ve mimari projelerin tarama
islemlerinin yapilip bilgisayar ortamina aktariimasi.

k)imar arsivinde gelen ve giden evraklarl pafta-parsel ve konu bazinda duzenli bir
sekilde argivlenmesi.

\Cikislari yapilan ruhsat-iskan-YTT-Yikim Ruhsati-Encimen Kararlarinin aylik dilekgesi
ile cogaltilarak ash gibidir onaylari yapildiktan sonra ilgili kurumlara gonderiimesi.
m)Birimimize ait édeme emri, maas bordrolari, arazi tazminatlari duzenlenip bagli birime
génderilmesi.

n)Tasinr ve Tasinmaz mallarin  kayitlari ve dazenlemelerinin  yapilmasi.
o)Mudurlagimiz biunyesinde hizmet veren sefliklere ait (planlama sefligi-harita sefligi-
durum sefligi-denetim sefligi) kartoteks kayitlarinin bilgisayar ortaminda kayda alinip
Bilgisayar ortaminda argivleme igleminin yapilmasi.

BESINCi BOLUM (Son Hiikiimler)
Madde 14: Bu yénetmelikte hukim bulunmayan hallerde yurarlikteki ilgili mevzuat
hukumleri uygulanir.

YURURLUK:

Madde 15: Bu yonetmelik Ayvalik Belediye Meclisinin kabuli ve yayimi tarihinde
yurarluge girer.

YURUTME:
Madde 16: Bu yonetmelik hikumlerini Ayvalik Belediye Baskani yuratdr.
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